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BACHILLERATO GENERAL
FORMATO DE DISENO SIMPLIFICADO DE SITUACIONES DIDACTICAS
ESCUELA PREPARATORIA OFICIAL No. 28
2da EVALUACION PARCIAL SEMESTRE “A” C. ESCOLAR 2024-2025
Nombre del Docente: JOSE ARIEL LOPEZ GARCIA Semestre: | Periodo de No. de
Materia: GESTION DE ARCHIVOS DE TEXTO Aplicacion: Sesiones:
TERCERO 01 octubre al 12
Competencia Genérica: CG: 4.5, 5, 5.6, 6, 6.1, 6.4, 7.1 11 noviembre
Competencia Disciplinar BASICAS: Integra informacién digital mediante la creacién de documentos electrénicos, Grado: Grupos: Turno:
empleando software de aplicacion, como procesador de textos y editor de imagenes de manera responsable y creativa en SEGUNDO 2do. 1,2. MATUTINO
ambitos laborales, escolares y de la vida cotidiana.
Num. de Bloque/Tema del Bloque: Modulo I SOFTWARE DE APLIACION/ GESTION DE ARCHIVOS
DE TEXTO

Nombre de la Situacion Didactica o Descripcion de la Competencia
ENTORNO DE WORD COMO PROCESADOR DE TEXTOS

Aprendizajes esperados:

Construye documentos electrénicos utilizando las distintas herramientas de insercion y disefio, favoreciendo la comunicacion ética y creativa, cubriendo las

necesidades de su contexto.




_ Rutadeaprendizaje (Estrategiasdidacticas)

PERIODO COMPRENDIDO: 01 oct al 04 oct 2024

Secuencia de actividades segiin la COMPETENCIA

Recursos (Materiales
Didacticos y de informacion)

RUBRICA: Evidencias / Criterios de
Evaluacion (Indicar % de Eval.)

Descripcion.
eLos alumnos en parejas, realizaran un ejemplo de catalogo de productos para
negocio, utilizaran herramientas de inicio, insertar, disefio y formato para su
elaboracion.
eUtilizaran imagenes.

o El docente realizara Retroalimentaciones
de dudas, preguntas o algun error en la comprension.

I. INICIO
Computadora Formativa
Estrategias preinstruccionales (S) ° Pizarron
Descripcion: ° Lista de asistencia
oEl docente realizara el pase de lista. ° Microsoft Word
eAsuntos generales con el grupo.
¢El docente mencionara el tema a abordar.
oEl alumno, conocera, analizara y comprendera el tema: “herramientas de disefio y
de insertar” en Word mediante una explicacion.
eRetroalimentacion de la explicacion.
II. DESARROLLO: ° Computadora o
¢El docente explicara como utilizar herramientas de insercion (insertar, disefio y dispositivo movil Formativa
formato) de Word. mediante ejemplos para la creacion y disefio de documentos ° Pro
i P yector
con imagenes y diseiios en textos. -
eLos alumnos Desarrollaran ejercicios de inserciones varias en un documento de ® L'Preta
Word. ° Microsoft Word
oEl docente realizara Retroalimentaciones de dudas, preguntas o algun error en la
comprension.
II1. CIERRE ° Computadora
Estrategias postinstruccionales (S) ° Microsoft Word Formativa

Secuencia de actividades segiin la COMPETENCIA

Recursos (Materiales
Didacticos y de informacion)

RUBRICA: Evidencias / Criterios de
Evaluacion (Indicar % de Eval.)

IV. TRABAJO EVALUATIVO
e Mostraran en pantalla de computadora su catalogo finalizado para su
revision y evaluacion.
o El docente realizara Retroalimentaciones
de dudas, preguntas o algun error en la comprension.

e Computadora o
dispositivo movil
e Microsoft Word

e SUMATIVA de 0 a 100% De acuerdo
a la rubrica anexada.




_ Rutadeaprendizaje (Estrategiasdidacticas)

PERIODO COMPRENDIDO: 07 oct al 11 oct 2024

portada del libro (incluir la imagen de la portada del libro a elegir)
titulo del libro

nombre del autor

afio de publicacion del libro

El docente realizara Retroalimentaciones

de dudas, preguntas o algun error en la comprension.

Secuencia de actividades segiin la COMPETENCIA Recursos (Materiales RUBRICA: Evidencias / Criterios de
Didacticos y de informacién) Evaluacion (Indicar % de Eval.)
I. INICIO ° Computadora
Estrategias preinstruccionales (S) ° Pizarrén Formativa
Descripcion: ° Lista de asistencia
El docente realizara el pase de lista ° Microsoft Word
. Asuntos generales con el grupo
. El docente mencionara el tema a abordar: tablas en Word
II. DESARROLLO: ° Computadora o
Se explicara como realizar una tabla en Word con ejemplos dispositivo movil Formativa
Realizaran la siguiente tabla y con el contenido solicitado: ° Provector
1.- deberan crear una tabla en documento de Word utilizando la herramienta de . Yy
insertar y tabla con las siguientes caracteristicas en su estructura: i L'Preta
4 columnas ° Microsoft Word
16 filas
Darle formato de color a la tabla con la herramienta de disefio
El docente realizara Retroalimentaciones
de dudas, preguntas o algun error en la comprension.
II1. CIERRE ° Computadora o
Estrategias postinstruccionales (S) dispositivo movil Formativa
Descripcion. ° Internet
2.- La informacion a incluir dentro de la tabla sera una lista de 10 libros de su ° Libreta
eleccion o interés con los siguientes datos a incluir: ° Microsoft Word

Secuencia de actividades segiin la COMPETENCIA

Recursos (Materiales

Didacticos y de informacion)

RUBRICA: Evidencias / Criterios de
Evaluacion (Indicar % de Eval.)

IV. TRABAJO EVALUATIVO
Deberan entregar su tabla solicitada con el contenido solicitado para su revision y
evaluacion

Computadora o
dispositivo movil
Microsoft Word
Impresion
libreta

e SUMATIVA
0a 100%

De acuerdo a la rubrica anexada.




_ Rutadeaprendizaje (Estrategiasdidacticas)

PERIODO COMPRENDIDO: 14 oct al 18 oct 2024

Secuencia de actividades segiin la COMPETENCIA

Recursos (Materiales
Didacticos y de informacion)

RUBRICA: Evidencias / Criterios de
Evaluacion (Indicar % de Eval.)

El docente realizara Retroalimentaciones
de dudas, preguntas o algin error en la comprension.

I. INICIO
Estrategias preinstruccionales (S)
Descripcion: Computadora Formativa
° El docente realizara el pase de lista. L] Pizarron
. Asuntos generales con el grupo. ° Lista de asistencia
° El docente mencionara el !:emg a abordar. i ° Microsoft Word
. El alumno, conocera, analizara y comprendera el tema: Tablas de
contenido mediante una explicacion.
° Retroalimentacion de la explicacion.
II. DESARROLLO: ° Computadora o
. Utilizara herramientas de tabla, insertar en un archivo de Word, realizara un folleto o dispositivo m6vi| Formativa
triptico de estilo informativo sobre medidas de precaucion (tematica de su interés).
donde contenga: ° Proyector
informacion sobre el tema a tratar (el tema informativo puede ser por ejemplo sobre las ° Libreta
medidas sanitarias contra enfermedades respiratorias., medidas de precauciéon ante un sismo, -
medidas de precaucion ante un incendio etc. ® Microsoft Word
cuadros de texto con fondos de color
imagenes relacionadas con el tema.
El docente realizara Retroalimentaciones
de dudas, preguntas o algin error en la comprension.
II1. CIERRE ° Computadora o
Estrategias postinstruccionales (S) dispositivo movil Formativa
Descripcion. ° Internet
eLos alumnos Desarrollaran su triptico en Word con el contenido solicitado parasu | ¢ Libreta
revision y evaluacion. ° Microsoft Word

Secuencia de actividades segiin la COMPETENCIA

Recursos (Materiales
Didacticos y de informacion)

RUBRICA: Evidencias / Criterios de
Evaluacion (Indicar % de Eval.)

IV. TRABAJO EVALUATIVO

«El alumno entregaran su tipico de manera impresa para su revision y evaluacion
El docente realizara Retroalimentaciones
de dudas, preguntas o algun error en la comprension.

e Computadora o
dispositivo movil

e Impresion

e Pegamento

o libreta

e SUMATIVA de 0 a 100%

De acuerdo a la rubrica anexada.




_ Rutadeaprendizaje (Estrategiasdidacticas)

PERIODO COMPRENDIDO: 21 oct al 25 oct 2024

Secuencia de actividades segiin la COMPETENCIA Recursos (Materiales RUBRICA: Evidencias / Criterios de
Didacticos y de informacion) Evaluacion (Indicar % de Eval.)
I. INICIO
Estrategias preinstruccionales (S)
Descripcion: e Computadora Formativa
El docente realizara el pase de lista e Pizarron
eAsuntos generales con el grupo - = -
¢El docente mencionara el tema a abordar: configuracion de pagina. Mediante la ° LI.Sta de asistencia
explicacion del tema. e Microsoft Word
eRetroalimentacion de la explicacion
II. DESARROLLO: e Computadora
eSe explicara que es una Configuracion de pagina, e Pizarron Formativa
ela importancia de por qué configurar una pagina para la creacion de un R rovector
documento, se utilizara Word como procesador de textos. P . Yy
eSe mostraran ejemplos de configuracién de una pagina para su mayor e Microsoft Word
comprension.
eRetroalimentaciones de dudas o preguntas.
II1. CIERRE ° Computadora
Estrategias postinstruccionales (S) ° Microsoft Word Formativa
Descripcion.
Realizaran una busqueda de una nota cientifica o de tecnologia de su agrado y la
incluiran en una hoja de Word y deberan configurar la pagina para su nota:
Texto formato arial 12 puntos y titulos en 16 puntos, subtitulos de 14 puntos
Encabezado con nombre completo, grado y grupo
Pie de pagina colocar el link de donde se encontro la informacion
Pagina nimero 1.
oEl docente realizara Retroalimentaciones
de dudas, preguntas o algin error en la comprension.
Secuencia de actividades segiin la COMPETENCIA Recursos (Materiales RUBRICA: Evidencias / Criterios de
Didacticos y de informacion) Evaluacion (Indicar % de Eval.)

IV. TRABAJO EVALUATIVO ° Computadora

e  Entregaran los alumnos su impresién de |a nota cientifica configurada en Word de | ® Microsoft Word o SUMATIVA de 0 a 100%

manera impresa ° Impresi()n
e  El docente realizara Retroalimentaciones De acuerdo a la rubrica anexada
de dudas, preguntas o algin error en la comprensién. '




_ Rutadeaprendizaje (Estrategiasdidacticas)

PERIODO COMPRENDIDO: 28 oct al 01 nov 2024

Secuencia de actividades segiin la COMPETENCIA

Recursos (Materiales
Didacticos y de informacion)

RUBRICA: Evidencias / Criterios de
Evaluacion (Indicar % de Eval.)

I. INICIO
Estrategias preinstruccionales (S) e Computadora Formativa
Descripcion: e Pizarron
oEl docente realizara el pase de lista. e Lista de asistencia
eAsuntos generales con el grupo. e Microsoft Word
¢El docente mencionara la actividad de demostracion alusiva al
dia de muertos: calaverita literaria en Word.
II. DESARROLLO: e Computadora
1. El docente explicara que es una calaverita literaria y como se crea. e Pizarrdn Formativa
2. Utilizaran sus saberes previos de herramientas de insercion y realizaran R
ooS h . oy o proyector
su calaverita literaria de su invencion, colocaran texto e imagenes .
(decorado representativo al dia de muertos)  Microsoft Word
3. Una calaverita hecha con materiales reciclados
4. El docente realizara Retroalimentaciones
de dudas, preguntas o algun error en la comprension.
II1. CIERRE ° Computadora
Estrategias postinstruccionales (S) ° Microsoft Word Formativa

Descripcion.

Junto con todos los alumnos en el aula participaran mencionando el por qué es
importante la tradicion mexicana de dia de muertos como patrimonio histérico.
oEl docente realizara Retroalimentaciones

de dudas, preguntas o algun error en la comprension.

Secuencia de actividades segiin la COMPETENCIA

Recursos (Materiales
Didacticos y de informacion)

RUBRICA: Evidencias / Criterios de
Evaluacion (Indicar % de Eval.)

IV. TRABAJO EVALUATIVO

® Los alumnos tendran que leer ante el grupo su redaccion.
® Los alumnos entregaran su calaverita literaria realizada en Word e
impresa con diseiio de dia de muertos para su revision y evaluacion.
o Entrega de calaverita reciclada.
oEl docente realizara Retroalimentaciones
de dudas, preguntas o algun error en la comprension.

e Computadora
e Microsoft Word
e Impresion

o SUMATIVA de 0 a 200%
Calaverita y lectura 100 % = 10 pts.
Calaverita reciclada 100 % = 10 pts.

De acuerdo a la rubrica anexada.




_ Rutadeaprendizaje (Estrategiasdidacticas)

PERIODO COMPRENDIDO: 04 nov al 11 nov 2024

Secuencia de actividades segiin la COMPETENCIA

Recursos (Materiales
Didacticos y de informacion)

RUBRICA: Evidencias / Criterios de
Evaluacion (Indicar % de Eval.)

I. INICIO
Computadora Formativa
Estrategias preinstruccionales (S) ° Pizarrén
Descripcion: ° Lista de asistencia
. El docente realizara el pase de lista ° Microsoft Word
. Asuntos generales con el grupo
° El docente mencionara el tema a abordar: formato APA
II. DESARROLLO: ° Computadora o
° El docente explicara como crear y configurar documento de Word en dispositivo movil Formativa
formato APA con la herramienta de referencias de Word P
- - A . ° royector
° El alumno, conocera, analizara y comprendera la importancia de un .
formato APA en documentos académicos y laborales. * Libreta
° Utilizaran Word para su ejecucion. ° Microsoft Word
. El docente realizara Retroalimentaciones
de dudas, preguntas o alguin error en la comprension.
II1. CIERRE ° Computadora
Estrategias postinstruccionales (S) ° Microsoft Word Formativa

Descripcion.

° Realizara un documento en Word con formato de configuracion APA.
Este puede ser de un cuento, poema o articulo de su interés.

[ ]

El docente realizara Retroalimentaciones

de dudas, preguntas o algin error en la comprension.

Secuencia de actividades segiin la COMPETENCIA

Recursos (Materiales
Didacticos y de informacion)

RUBRICA: Evidencias / Criterios de
Evaluacion (Indicar % de Eval.)

IV. TRABAJO EVALUATIVO
® Mostraran en pantalla de computadora su documento finalizado para su
revision y evaluacion.
o El docente realizara Retroalimentaciones
de dudas, preguntas o algun error en la comprension.

e Computadora o
dispositivo movil
¢ Microsoft Word

e SUMATIVA de 0 a 100% De acuerdo
a la rubrica anexada.




. Evaluacién2parcal
PERIODO COMPRENDIDO: 12 nov al 13 nov 2024

Evaluacion y entrega de calificaciones:

El docente previamente revisado el total de trabajos que se realizaron en el 2do parcial calculara y obtendra la calificacion final del 2do
parcial.
El docente mostrara la calificacion obtenida a cada alumno.

10% en actividad de RALLY DE CONOCIMIENTOS




SEGUNDA EVALUACION PARCIAL SEMESTRE “A” C. ESCOLAR 2024-2025

EVALUACION POR EL 100% DE LOS TRABAJOS A ENTREGAR DURANTE EL 2do PARCIAL.

La siguiente tabla muestra los indicadores para la evaluacion por productos (trabajos impresos, en libreta, en digital etc.) entregados, evaluados y o sellados.

CRITERIOS DE EVALUACION

CONTENIDO 50%

ORGANIZACION 30%

PRESENTACION 20%

Suma ftotal de los

criterios 100%

1.- Cada trabajo a evaluarse debera contener los elementos (criterios de la tabla de rubrica) para obtener el 100%

SIICONTIENE EL TRABAJO.

Incluye todo el contenido solicitado. (2.5 pts.)
La informacidn esta claramente relacionada
con el tema principal y proporciona ejemplos.
(2.5 pts.)

x NO CONTIENE EL TRABAJO.

X No Incluye todo el contenido solicitado. (0 pts.)
X La informacidn no estd relacionada con el tema
principal. (O pts.)

Organizo de manera ordenada coherente la
informacion. (1.5 pts.)
Los elementos a incluir corresponden con la
informacion. (1.5 pts.)

X No organizo de manera ordenada Y coherente la
informacién a incluir. (0 pts.)

X Los elementos a incluir no corresponden con la
informacion. (0 pts.)

Se presento la tarea o trabajo en buen estado.
(1pts.)

Su trabajo es limpio no hay tachaduras ni
borrones o correcciones visibles,

Es legible la informacién. (1pts.)

X No se presento la tarea o trabajo en buen
estado. (0 pts.)

X Muestra tachaduras y borrones visibles,
No es del todo legible la informacién. (0 pts.)

Al obtener el 100% en el trabajo entregado, es igual al 10
pts. de calificacion de la actividad entregada.

Al no obtener el 100% del trabajo entregado, sera la
calificacion menor a 10 (es decir 9 o menos) dependiendo
de la sumatoria en porcentaje obtenido en cada criterio en
la actividad entregada.

gue equivale a 10 de calificacion como maximo en cada trabajo.

2.- Para la obtencién de la calificacién final del primer parcial, serd determinada de pendiendo del numero de

trabajos entregados y el porcentaje obtenido en cada trabajo.



Descripcion del Trabajo por Colegio de Grado (Indicar % de Evaluacion):

Trabajo o Producto Final Integrador de la o las Competencias del o los Bloques:
Bibliografia/Cibergrafia Recomendada
e https://support.microsoft.com/es-es/office/tareas-b%C3%Alsicas-en-word-87b3243c-b0bf-4a29-82aa-09a681999fdc
e https://ast.aragon.es/sites/default/files/primerospasosword2016 0.pdf
e https://www.educaweb.com/contenidos/laborales/herramientas-recursos-encontrar-trabajo/curriculum-vitae-cv/
e  https://www.occ.com.mx/blog/aprende-hacer-tu-curriculum-paso-paso/
e  https://support.microsoft.com/es-es/office/configuraci%C3%B3n-de-p%C3%A1gina-71c20d94-b13e-48fd-9800-cedd1fec6dal
e https://www.youtube.com/watch?v=swtNDKLv2X0
e  https://support.microsoft.com/es-es/office/insertar-una-tabla-a138f745-73ef-4879-b99a-2f3d38be612a
e  https://www.youtube.com/watch?v=JOvWc7kvDSk
e https://create.microsoft.com/es-es/templates/folletos-informativos
e  https://www.youtube.com/watch?v=1L9ucRddLiA8
¢ https://normas-apa.org/wp-content/uploads/Guia-Normas-APA-7ma-edicion.pdf

Atentamente: Docente del Grupo(s): JOSE ARIEL LOPEZ GARCIA

Observaciones: Vo. Bo.
Subdirecciéon Académica [w]i e O]
“ o
ADRIAN ANDRADE
ALMANZA W
-
Autorizado [=] o

Cd. Nezahualcoyotl, Estado de México, 1 octubre de 2024.
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iEl poder de servir!
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https://www.educaweb.com/contenidos/laborales/herramientas-recursos-encontrar-trabajo/curriculum-vitae-cv/
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https://www.youtube.com/watch?v=JOvWc7kvDSk
https://create.microsoft.com/es-es/templates/folletos-informativos

